Benutzerinnen der Werkraume

Verantwortliche fur die Werkraume

Werkraume

Nach jeder Raumbenutzung anhand der Checklistg€hahgt)
Ordnung tberprufen. Folgende Punkte werden oftg@hem:

\/, » Papierkorb immer leeren
- » Kabel von Découpiersagen, Schleif-und
Bohrmaschinen stecken lassen
» Werkstlicke auf den dafir vorgesehenen Tablz
trocknen lassen. Ist dies nicht mdglich, die
\ ly getrocknete Ware am néchsten Tag wegraumg

» Découpiersageli entspannen

* Brinneli putzen.

* Holzrestenkisten: Nur brauchbare Resten
deponieren (keine Abfallkisten!)

? e Maschinen putzen (Sdgemehl wegsaugen)

\\I/

* Im Protokollblatt (aufgehangt) neue Zeile
ausfillen.

Defektes Werkzeug bitte in Protokollblatt erwahoed an gut
sichtbarem Ort hinlegen

Winsche fir Neuanschaffungen notieren.

Werkzeuge aus den Werkraumen bleiben im UG. Iniretgten
Ausnahmefallen unbedingt einen Hinweiszettel hinkte

Arekl
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Verwaltung des Werkraumkredits (Anschaffungen, Refjpaen,
Verbrauchsmaterial)

Einflhrung fur Kolleginnen, die neu Werken untdnten
Zuteilung von Schranken und Tablaren

1 mal pro Jahr: Maschinen grindlich reinigen urehgl
Kreissagekasten leeren, Werkzeuge neu mit Farkedheen.
Werkzeuge (im Turnus) zum Schleifen bringen.

1 mal pro Woche alle Staubsaugerfilter leeren wrtdgn.

Nach Bedarf: Reservematerial einkaufen.

Nach Bedarf: Allgemeines Verbrauchsmaterial ein&auf
(Sageblatter fur Découpiersagen, Bohrer, Schleigpdiir
Schleifmaschinen)

Nach Bedarf: Holzrestenkisten, Zeitungskisten uadiéhkiste
entrimpeln. (Dies sind keine Abfallkisten!)

1 bis 2 mal pro Woche: Rundgang durch die Raumanweétig,
Schleifpapier an Schleifmaschine auswechseln. Rotdbdatter
Uberprufen, Material ergéanzen, ev. reparieren,sgn@sMangel an
Hauswart weiterleiten.

Alle zwei Jahre Werkraumservice (Firma Ettima) ongeeren

Je nach finanzieller Moglichkeit Wiinsche erfullen.
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Benutzerinnen der Werkraume

Verantwortliche fur die Werkraume

Materialraum

* Lagern von Holz und anderem Verarbeitungsmaterial.

Eigene Ware in deangeschriebenen Holzkisten deponieren.

Grosse Stucke beschriften und in die dafur vorgaseltcke
stellen.

Alles andere Material ist Allgemeingut.

» Eigene Werksttlicke bitte nicht hier lagern. D
Platz dient ausschliesslich als Materiallager
Holz und Ahnliches.

Deponieren von Material zum allgemeinen
Gebrauch mit der Werkraumverantwortliche

absprechen
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1 bis 2 mal pro Jahr: Ordnen des Materials. Mtitergen.

er
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Ausleihschrank

Hier kann Material ausgeliehen und ins Schulzimgearommen
werden. (In Liste eintragen).

Winsche fir Neuanschaffungen bitte bei mir depenier

Materialliste an Schranktire aktualisieren.

Je nach Kredit Winsche erfillen.
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